Die Kreisvolkshochschule in Blieskastel

PROFESSIONELLES GLIEDERN
VON TEXTEN MIT WORD
Lange Texte sind haufig strukturiert, d.h.
sie haben Hauptiiberschriften und Neben-
liberschriften. Diese sollen entsprechend
gleich formatiert sein. Haufig findet man
auch Nummerierungen wie beispielsweise
Kapitel 1, Kapitel 1.1, Kapitel 1.1.1, usw.
Inshesondere im Studium oder in der Schule
bei Hausarbeiten, Referaten und Seminar-
arbeiten, aber auch im Firmenumfeld findet
man solche Texte, wie Geschaftsberichte
oder Dokumentationen. Hier kann Word
dem Schreibenden sehr viel Arbeit abneh-
men, so dass man sich auf den eigentlichen
Inhalt konzentrieren kann. In diesem Kurs
soll es genau um solche Dinge gehen. Einige
Stichworte, die in dem Kurs zur Sprache
kommen: Formatvorlagen, Gliederung,
Inhalts-, Bild- und Tabellenverzeichnisse
automatisch erstellen, Seitenreferenzen,
FuBnoten.
Voraussetzungen: Grundlegende Kenntnis-
se in Word.
Joachim Eubell
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INFD2210 Mo., 24.02.2014,

10:00-15:00 Uhr
2 Termine, 35,- EUR / 26,25 EUR

PC-GRUNDLAGEN

MIT WINDOWS UND OFFICE

Einflihrung in Microsoft Windows 7 und

Office 2010 fiir Anfanger.

Dieser Einfiihrungskurs richtet sich an

Teilnehmer, die bisher selten oder mehrere

Jahre nicht mehr mit dem Computer ge-

arbeitet haben und einen fundierten und

praxisorientierten Einstieg in die Thematik

angehen wollen. Der Kurs vermittelt die

Grundfunktionen der Benutzeroberflache

von Windows 7, einen Einstieg in das

Verwalten von Dateien und Ordnern sowie

eine Kompakteinfiihrung in die Office 2010

Programme Word und Excel und die wich-

tigsten Internetdienste. Voraussetzungen:

Bedienung der Tastatur und Maus

Kursinhalte:

— Windows 7 Einfiihrung: Grundlagen

— Dateiorganisation: Verwalten von Datei-
en und Ordnern

— Textverarbeitung Word 2010: Kompakt-
Einfiihrung

— Tabellenkalkulation Excel 2010: Kom-
pakt-Einflihrung

— Internet Grundlagen

Jedem Teilnehmer steht ein eigener PC zur

Verfiigung, so dass die Ubungen direkt

nachvollzogen werden kdnnen. Zur Ver-
tiefung der erworbenen Kenntnisse wird
direkt im Anschluss an diesen Kurs ein
Fortsetzungskurs angeboten.
Klaus Stein
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INE02211 Do., 19.09.2013,
INE02212 Mi., 19.03.2014,

jeweils 19:00-21:15 Uhr
10 Termine, 82,— EUR / 61,50 EUR

3D-DESIGN
MIT GOOGLE SKETCHUP
Google SketchUp ist ein leicht zu lernendes
Programm, mit dem Sie 3D-Modelle und
Ansichten von Gegenstanden, Objekten,
Raumen oder Gebauden erstellen kon-
nen. In der Basisversion fiir den privaten
Gebrauch ist die Software kostenlos und
kann im Internet herunter geladen werden.
Mit SketchUp kdnnen Sie beispielsweise
den Grundriss lhres Hauses oder [hrer
Wohnung erfassen und nach Belieben um-/
anbauen oder verandern. Oder richten Sie
Ihre Raume neu ein. Entwerfen Sie nach
Ihren Vorstellungen ein neues Mdbelstiick
oder ein anderes Objekt. Visualisieren Sie
beliebige Objekte (Gebaude, Einrichtungs-
gegenstande, Holzbauwerke, Maschinen,
Gerate...) in 3D am Bildschirm. Mit Sket-
chUp kénnen Sie praktisch alles erstellen
und modellieren. Daneben kdnnen Sie
bereits erstellte Objekte anderer Nutzer auf
der ganzen Welt aus der Google 3D-Galerie
kostenlos herunterladen.
Anhand praktischer Beispiele und Projekte
erhalten Sie in diesem Kurs eine Einfihrung
und einen Uberblick iiber die Funktiona-
litéten dieses Programms, so dass Sie zu
Hause selbst Modelle, Plane etc. am PC
erstellen konnen.
Klaus Stein
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INR02213 Mi., 22.01.2014,

19:00-21:15 Uhr
3 Termine, 38,— EUR / 28,50 EUR

EDV FUR SENIOREN

AM VORMITTAG

Der Kurs richtet sich an alle, die bisher noch
nicht oder nur selten mit dem Computer
gearbeitet haben und einen fundierten
Einstieg in die Technik angehen wollen.
Der Kurs mit 6 Terminen findet 2013 jeweils
montags, dienstags und donnerstags bzw.
2014 dienstags, donnerstags und freitags
statt.

Martina-Maria Seidel
INE02274 Mo., 18.11.2013,
INE02215 Di., 11.02.2014,

jeweils 09:30-11:45 Uhr
6 Termine, 58,— EUR / 43,50 EUR

Die Kurzseminare bestehen aus einzel-
nen abgeschlossenen Lerneinheiten zu
speziellen Anwendungen. Angespro-
chen sind Teilnehmende, die Grund-
lagenkenntnisse in Windows haben.

DIGITALE BILDBEARBEITUNG

MIT GIMP - FUR ANFANGER, TEIL 1
Grundlagen und Einfiihrung — Grafikdatei-
formate — Gimp, die kostenlose und freie
Bildbearbeitung — Download und Installati-
on - Grundfunktionen: Bilder zuschneiden,
drehen und skalieren — Farbkorrekturen —
Helligkeit und Kontrast — Grundfunktionen
Malwerkzeuge

INE02216 Mi., 02.10.2013

DIGITALE BILDBEARBEITUNG

MIT GIMP, TEIL 2

Techniken der digitalen Bildbearbeitung
— Fortgeschrittene Techniken der Farbkor-
rektur — Histogramme — Transformations-
werkzeuge — Mit Gimp Bilder erstellen

INE02217 Mi., 09.10.2013

DIGITALE BILDBEARBEITUNG

MIT GIMP, TEIL 3

Fortsetzung — Ebenen und Ebenenmasken
— Fotomontagen — Ebenenmodi

INE02218 Mi., 16.10.2013

DATEIVERWALTUNG

UNTER WINDOWS 7, TEIL 1
Dateiorganisation — Ordnerverwaltung —
Praktische Ubungen

INE02219 Mi., 19.02.2014

DATEIVERWALTUNG

UNTER WINDOWS 7, TEIL 2
Fortsetzung — Bibliotheken — Datenver-
schliisselung

‘Nr. 02220

Mi., 26.02.2014
Jedem Teilnehmer steht ein eigener PC
zur Verfiigung, so dass die Ubungen

direkt nachvollzogen werden kénnen.

Klaus Stein
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Blieskastel: VHS (ehem. Internat),
EDV-Raum,

mittwochs 18:30-20:45 Uhr
15,— EUR/ 11,— EUR pro Abend
Anmeldung erforderlich!

MEIN EIGENER INTERNETSHOP
FUR EINSTEIGER
Nebenberuflich einen eigenen Webshop
betreiben? Einen Webshop als zweites
Standbein neben der Dienstleistung betrei-
ben? Dazu die Kosten (iberschaubar halten?
In diesem Kurs werden den Teilnehmern
die dafiir bendtigten Grundkenntnisse
vermittelt. Von der Wahl des geeigneten
Hostinganbieters, liber Installation, Anpas-
sung und Bekanntmachung des Webshops
bin hin zur Abwicklung von Bestellungen.
Der Kurs basiert auf moglichst kostenlosen
Programmen und Funktionen.
Voraussetzungen: Grundkenntnisse in Win-
dows und Grundkenntnisse im Umgang mit
dem Internet
Manuel Pauly
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
'NE02221 Do., 16.01.2014,

18:00-21:00 Uhr
6 Termine, 108,— EUR / 81,— EUR

INTERNET ZU HAUSE
KORREKT ANSCHLIESSEN
-Tagesseminar-
Sie haben den Telefonanbieter gewechselt
oder sind umgezogen und haben nun von
Ihrem Anbieter ein neues Modem erhalten?
Dieser Kurs richtet sich an alle Interes-
senten, die hier vor einer fast unldsharen
Aufgabe stehen. Den Teilnehmern werden
Grundlagen von der Installation des Mo-
dems, iiber die Anbindung des Computers
oder des Notebooks bis hin zur logischen
Fehlersuche iibermittelt.
Voraussetzung: Grundkenntnisse in Win-
dows
Manuel Pauly
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
Nk 02222 Do., 27.02.2014,

18:30-21:30 Uhr
1 Termin, 18,— EUR / 13,50 EUR

DIGITALE TELEFONIE

UBER DAS INTERNET (VOIP)
-Tagesseminar-

Ihre Tochter oder lhr Sohn studieren im
Ausland und Sie wiirden gerne kosten-
giinstig mit ihnen telefonieren? Sie haben

eine Weltreise geplant und waren gerne
an jedem Ort unter derselben Rufnummer
erreichbar? Sie arbeiten im Home Office,
mdchten den angerufenen aber gerne die
Nummer lhrer Firmenzentrale anzeigen?
ISDN ist Ihnen zu teuer, Sie mochten aber
mehrere Rufnummern zu Hause nutzen?
In diesem Kurs wird den Teilnehmern ein
Einblick in die grenzenlosen Mdglichkeiten
des , Voice over Internet Protocol” (VolP)
vermittelt.
Voraussetzungen: Grundkenntnisse in
Windows, Grundkenntnisse im Umgang
mit dem Internet und Grundkenntnisse im
Umgang mit Mobiltelefonen.
Manuel Pauly
Nr 02223 Mi., 20.11.2013,
Nr02224 Do., 08.05.2014,

jeweils 18:30-21:30 Uhr
2 Termine, 36,— EUR/ 27,— EUR

THUNDERBIRD FUR EINSTEIGER -
KOSTENLOSE ALTERNATIVE
ZU MICROSOFT OUTLOOK
Sie haben mehrere E-Mail Adressen und
miissen sich jedes Mal auf verschiedenen
Internetseiten einloggen, um lhre Adressen
auf neue Nachrichten zu kontrollieren?
Sie miissen Termine planen, Outlook ist
Ihnen jedoch zu kostenintensiv? Dann
kénnte ,Thunderbird die ideale Lésung
fiir Sie sein. Das kostenlose Programm
umfasst von der Adressverwaltung iiber
die Terminplanung bis zum E-Mail Client
alle Funktionen, die Sie zur Bewaltigung
der taglichen Terminplanung und E-Mail
Organisation bendtigen.
Voraussetzung: Grundkenntnisse in Win-
dows
Manuel Pauly
Nr 02225 Mi., 06.11.2013,
NF02226/ Do., 03.04.2014,

jeweils 18:00-21:00 Uhr
2 Termine, 36,— EUR / 27,— EUR

VERMISSEN SIE EIN
BESTIMMTES ANGEBOT?

Ab 8 Personen richten wir
einen Kurs ein.
Rufen Sie uns an!

EDV-KURSE
AM WOCHENENDE

Diplom-Informatikerin
Martina-Maria Seidel

Nach dem Abitur machte ich zu-
nachst eine 2-jahrige Ausbildung
bei der Siemens AG zur Ingenieuras-
sistentin.

Die Programmierarbeit begeisterte
mich derart stark, dass ich mich
1985 entschied, dieses zu studie-
ren und bewarb mich daher um
einen Studienplatz in Informatik an
der Friedrich-Alexander-Universitat
Erlangen-Niirnberg. Nach bereits 8
Semestern konnte ich das Studium
erfolgreich abschlieBen.

Schon wahrend dieser Zeit wurde
ich als Lehrkraft in den Abendkursen
der Siemens AG eingesetzt. Meine
Schwerpunkte liegen in der Win-
dows-Oberflache und den Program-
men WORD und EXCEL. Da heute
kaum noch etwas ohne das Internet
funktioniert, halte ich auch Kurse zu
unterschiedlichen Browsern, E-Mails
schreiben und den verschiedenen
Suchmethoden im Internet. Meine
Kurse halte ich frei und versuche mich
stets am Wissensstand meiner Kurs-
teilnehmer zu orientieren. Ich wiirde
mich sehr freuen, Sie einmal in einem
meiner Kurse begriiBen zu konnen.

EINFUHRUNG IN DIE
BENUTZEROBERFLACHE WINDOWS
Der Kurs wendet sich an alle, die keine
Vorkenntnisse in der Benutzung eines PCs
mit dem Betriebssystem WINDOWS haben.
Sie werden die Bedienung von Tastatur und
Maus, das Verandern der Grundeinstellung
des Desktops sowie das Verwalten von
Dateien und Ordnern (anlegen, kopieren,
|6schen) kennenlernen. Sie erhalten Einbli-
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Die Kreisvolkshochschule in Blieskastel

cke in Anwendungsprogramme (WORD und
EXCEL) unter Windows. Auf Veranderungen
gegeniiber Windows XP wird, soweit még-
lich, in diesem Kurs auch eingegangen.
Martina-Maria Seidel
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INE02227 Sa., 23.11.2013,

09:00-16:00 Uhr
(1 Std. Mittagspause u. 2 Kaffeepausen)
jeweils 1 Termin, 30,— EUR

TEXTVERARBEITUNG NACH EIGENEN
VORSTELLUNGEN MIT WORD
Voraussetzung ist das Kennen von Tastatur,
Maus und der Oberflache von WINDOWS.
Wie schaffe ich es, einen Brief so aussehen
zu lassen, wie ich ihn mir vorstelle: hier mei-
nen Namen, dort den Ort und das Datum,
hier einen hervorgehobenen Betreff, eine
ansprechende Anrede, (Seitenumbriiche,
eingefiigte Tabellen und/oder Bilder,...).
Auch das Erstellen einer Einladungskarte
wird hier erméglicht. Umstellungen von
Office/Word 2003 auf Word 2007 kdnnen
auch in diesem Kurs behandelt werden.
Martina-Maria Seidel
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INE02228 Sa., 30.11.2013,

INE02229 Sa., 22.03.2014,
09:00-16:00 Uhr

(15td. Mittagspause u. 2 Kaffeepausen)

1 Termin, 30,— EUR

- WORD INTENSIV -

MEHR ALS NUR SCHREIBEN
Voraussetzungen sind Grundkenntnisse
des Textverarbeitungsprogramms WORD,
der Tastatur und der Bedienung der Maus.
Professionelles Gestalten von Briefen,
sinnvolles und richtiges Verwenden von
Tabulatoren, automatischen Textteilen und
Textkorrektur sind ebenso Bestandteile des
Kurses, wie Serienbriefe, Formatvorlagen,
Druckvorlagen und das Anfertigen von
Karten und mehrspaltigen Texten.
Martina-Maria Seidel

Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum

0 Sa., 18.01.2014,
09:00-16:00 Uhr

(1Std. Mittagspause u. 2 Kaffeepausen)

1 Termin, 30,— EUR

EINFOHRUNG IN DIE
TABELLENKALKULATION MIT EXCEL
Voraussetzung ist das Kennen von Tastatur,
Maus und der Oberflache von WINDOWS.

Schwerpunkte dieses Kurses sind das
Erfassen von Tabellenwerten mit entspre-
chenden Beschriftungen, unterschiedliche
Tabellenformate, einfache, mathematische
Berechnungen mithilfe der Software sowie
dazugehdrige Grafikdarstellungen der ein-
zelnen Tabellenabschnitte und ggf. noch als
Ausblick die Verkniipfung von Excel-Datei-
en mit einem Textverarbeitungsprogramm.
Martina-Maria Seidel

Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum

I Sa., 15.03.2014,
09:00-16:00 Uhr

(1Std. Mittagspause u. 2 Kaffeepausen)

1 Termin, 30,— EUR

PROFESSIONELLES

GLIEDERN VON TEXTEN

MIT WORD

Lange Texte sind haufig strukturiert, d.h.
sie haben Hauptiiberschriften und Neben-
iiberschriften. Diese sollen entsprechend
gleich formatiert sein. Haufig findet man
auch Nummerierungen wie beispielsweise
Kapitel 1, Kapitel 1.1, Kapitel 1.1.1, usw.
Insbesondere im Studium oder in der Schule
bei Hausarbeiten, Referaten und Seminar-
arbeiten, aber auch im Firmenumfeld findet
man solche Texte, wie Geschaftsherichte
oder Dokumentationen. Hier kann Word
dem Schreibenden sehr viel Arbeit abneh-
men, sodass man sich auf den eigentlichen
Inhalt konzentrieren kann. In diesem Kurs
soll es genau um solche Dinge gehen. Einige
Stichworte, die in dem Kurs zur Sprache
kommen: Formatvorlagen, Gliederung,
Inhalts-, Bild- und Tabellenverzeichnisse
automatisch erstellen, Seitenreferenzen,
FuBnoten.

Voraussetzungen: Grundlegende Kenntnis-
se in Word.

Joachim Eubell

Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-

232 Sa., 16.11.2013,
10:00-15:00 Uhr
INF@02233 Sa., 10.05.2014,
10:00-15:00 Uhr

1 Termin, 28,— EUR / 21,— EUR

VISUALISIEREN

UND PRASENTIEREN

MIT MS POWERPOINT

Vielfach miissen im Berufsalltag Ideen,
Konzepte oder Ergebnisse visualisiert und
zielgruppengerecht prasentiert werden. In
dem Kurs werden Methoden und Hilfen

zur Umsetzung von Préasentationen mit
MS PowerPoint vorgestellt und praktisch
geiibt. Dazu gehoren natiirlich die funk-
tionalen Grundlagen der Software MS
PowerPoint, wie z. B. das Anwenden von
Entwurfsvorlagen und Folienmastern,
Einsatz der verschiedenen Prasentations-
ansichten, Verwendung von Grafiken und
Textelementen. Aber auch die Konzeption
und das Erstellen elektronischer Prasen-
tationen, der Einsatz unterschiedlichster
Medien, Gestaltungsgrundlagen, Einsatz
von Animationen und Ubergingen und
Veroffentlichen lhrer Prasentation werden
in dem Kurs angesprochen.
Durch praktische Programm- und Prasen-
tationsiibungen in der Gruppe werden die
gelernten Inhalte weiter vertieft.
Folgende Lerneinheiten sind geplant:
- PowerPoint Grundlagen,
- Gestaltungsregeln fiir Présentationen
und Umsetzungsiibungen,
- Animationen und selbstlautende Présen-
tationen,
- Abschlussprasentationen.
Voraussetzungen: Grundlagen PC und
Windows.
Joachim Eubell
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
02234 Sa., 09.11.2013,
10:00-15:00 Uhr
2235 Sa., 03.05.2014,
10:00-15:00 Uhr
1 Termin, 28,— EUR / 21,— EUR

SCHREIBTECHNIK

FIT AN DER TASTATUR
IN 4 STUNDEN
Der Kurs legt in 4 Stunden die Grundlagen,
die Tastatur gut zu beherrschen, und schafft
die Mdglichkeit, schneller und ggfs. auch
blind Texte am PC zu erfassen.
Diese neuartige Lernmethode spricht lhr
Unterbewusstsein an, so dass Sie sich
die Lage der einzelnen Tasten besser und
sicherer merken konnen.
Martina-Maria Seidel
Blieskastel: VHS (ehem. Internat), EDV-
Raum
INE02236 Sa., 25.01.2014,

10:00-14:30 Uhr
1 Termin, 20— EUR / 15,— EUR
plus ca. 20,— EUR fiir Arbeitshefte

Wissen und mehr
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